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[bookmark: _GoBack]自家用車公務使用承認申出書
　　　年　　　月　　　日
能美市立　　　学校長様　　　　　　　　　　　 　　　　　　　　　　
　　職　　　　　氏名　　　　　　　　　㊞

下記のとおり、自家用車を公務使用したく承認を申し出ます。
	使用日時
	　　年　　月　　日　　　時　　　分～ 　　　　年　　月　　日　　時　　分

	用　件　名
	

	用　務　先
	

	使用を必要
とする理由
(該当に○)
	〔　　〕　災害の発生等緊急を要する場合
〔　　〕　交通機関の利用が困難または不便である場合
〔　　〕　交通機関の利用により公務能率が著しく低下する場合
〔　　〕　携行品が多量にあり交通機関の利用に適さない場合
〔　　〕　その他校長が特に必要と認めた場合

	使 用 経 路
	〔出発地〕学校　　　　　　　　　　　　　　学校〔帰着地〕出張先

　　　 自宅　　　　　　　　　　　　　　自宅

	使用車両登録番号
	　自家用車公務使用届出書に記載のとおり

	同乗者の有無
	　無　　・　　有　　職　　　　　　　　氏名　　　　　　　　　　　　　　　㊞
職　　　　　　　　氏名　　　　　　　　　　　　　　　㊞
職　　　　　　　　氏名　　　　　　　　　　　　　　　㊞



	校長認印

	




復　　　命　　　書
    　　　年　　　月　　　日
能美市立　　　学校長様
　職　　　　氏名　　　　　　　　　　　㊞

能美市立学校管理運営規則第３２条第４項により、下記のとおり復命いたします。
（申出書記入の場合は上記の２．３の記載を省略することができる）
	1.出張年月日
	　　年　　月　　日　　　時　　　分　～　　　　　年　　月　　日　　時　　分

	2.出張用件名
	

	3.出張用務先
	

	4.概　　要
	

	5旅行方法
	経　　路
	学校（　　　km）　　　　　　（　　　km）学校[出発地]
[帰着地]
出張先


自宅（　　　km）　　　　　　（　　　km）自宅　　　　合計（　　　　km）

	
	交通手段
	自家用車　　　同乗　　公共交通機関　　その他（　　　　　　　　　）

	6.別途支給
	　無　　・　　　有（支給団体名　　　　　　　　　　　　）
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