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【背景と目標】  

 和歌山県では小中学校事務職員が受けられる県

の研修は、年間で初任者研修が４回、中堅の研修で

マネジメント研修が 1回実施されています。初任者

研修を受けた後は中堅になるまで県の研修は受講で

きるものがありません。そこで日々の仕事の中での

事例や職員向け資料を共同実施で提供し、情報を共

有しながら、自己研修にもなるように取り組みまし

た。 

 本校は和歌山県田辺市に位置しており、田辺市の

なかには共同実施グループが７グループある。グル

ープは３校～７校の事務職員で構成されていて、割

合は中学校１～２校と小学校２～５校です。共同実

施は月２回程度行っていて、給与・旅費の書類点検

が基本で、その他就学援助や学校予算に関する業務

内容は行っていません。 

 提供する資料の内容は共同実施の人数が適してい

るように思い、給与・旅費・その他職員向け資料な

どを共同実施の場で提供し、情報共有を目指しまし

た。 

【取組】 

 提供する事例は、普段共同実施で書類を点検して

いるなかで自校だけの事例や、職員向け資料の内容

や読みやすさのチェックをしてもらいたい場合な

ど、様々なものを提供しました。また、直接仕事に

関係なくても、どこかで役立ちそうな資料を作成し

た時も提供してみました。 

 教員向けの資料は見やすさや読みやすさを工夫す

るために、ワードのテンプレートを活用したり、写

真を使い視覚に訴えるようにしました。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【成果と課題】 

 他の人が見る資料を作成するので、曖昧な表現や

間違った情報を出さないよう注意しました。そのこ

とは事務処理をその場限りのものにしない効果があ

り、理解を深める作業にもなりました。また、同じ

共同実施のグループ内で同様の事務処理に当たる際

の参考資料になったと思います。 

 教員向けの資料は読みやすさ、見やすさ、気軽さ

を求めました。詳しく説明している資料よりも読ん

でくれる教員が少し増えたように思います。 

課題は、最近は色々な制度や規則が目まぐるしく

変わるため、どちらも出した情報が数年経つと古い

情報になってしまいます。その場だけの情報提供に

ならないように、自身の努力が必要です。 

普段の仕事内容を共同実施グループ内で大

層に発表する 

 

和歌山支部：田辺市立高雄中学校 

主査 前 恵太 

 

 

 

ところで退職後の健康保険はどうなる？ 
今先生方は共済組合に加入しているので共済保険を使っていますが、退職後の４月からは採用される職種によって違いがあります。 

①退職後は再任用職員や臨時的任用職員として働く 

退職後も再任用職員として働く場合、今と変わらず共済組合に加入し、今お使いの保険証を使用することが出来ます。臨時的任用

職員（常勤講師）の場合も同じです。 

②退職後は非常勤講師として働く 

今使っている共済の保険証は 3月末に返却することになります。その後は共済の任意継続組合員の申出をするか、家族の扶

養親族になるか、自分で国民健康保険に加入するか、を選ぶことになります。 

共済の任意継続組合員の申出をすると、それまでと同じように共済組合の保険に加入することができ、給付も受けられます。 

健康保険料は前年の収入によって掛け金が決まります。例えば、退職後に毎月の収入が減ってしまっても前年の収入に応じた健康保

険料を納めなくてはなりません。その場合に加入することが多いです。 

③退職後は民間の会社で働く 

退職後に民間の会社で働く場合は、今お使いの共済の保険証を 3月末に返却し、その後の勤め先で健康保険に加入することになり

ます。 

④退職後は働かない 

退職後、働かない場合ですが、この場合も今使っている共済の保険証は 3月末に返却することになります。その後は共済の任意継

続組合員の申出をするか、家族の扶養親族になるか、自分で国民健康保険に加入するか、を選ぶことになります。 

そこでお聞きします。 

任意継続組合員の申出をしますか？ 

任意継続組合員の申出は事前受付が年明けから開始されます。それに備えて、申出用紙を共済組合に申請する必要があります。 

別紙にて申出の必要の有無をお答えください。 

こちらも回答期限は12月２２日（水）とさせていただきます。 

 

退職後どのようにするかで色々と手続きが変わります。 

変更がある場合はできるだけ早く事務室に連絡をください。 
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【余談】 

 

 

 

行  程  表 （提案４） 
     担当 ： ●●●学校事務室 

     主 査  前  恵太 

１日目 

 

関西空港    那覇空港    国際通り・昼食・レンタカー手配     美ら海水族館      周辺探索   ホテル 

 8:55        11:05         12:00               13:30      15:30   17:00   

 

ホテル：Mr.Kinjyo  IN Motobu   ６，０００円～／泊                  本部町で探してみよう！ 

（住所） 本部町大浜８７２－５  Tel ０９８０－４３－００６３ 

美ら海水族館  大人 １，８５０円                             「ダチョウに乗れます」という立看板 

   （住所） 本部町石川４２４    Tel ０９８０－４８－３７４８ 

※周辺探索の参考に 

   フクギ並木・・・海沿いの並木道。パワースポットらしいです。 

   瀬底島  ・・・ビーチがありますが、ちょっと覘いてみようと思っても、駐車料金を前払いで取られてしまう場合があるので、係の人と

きちんと話をしましょう。 

２日目 

 

ホテル    渡久地港     水納島     渡久地港    昼食     古宇利島    今帰仁城跡     ホテル 

8:30         9:30       9:45     11:20    11:35            13:00     13:30   15:30    16:00    17:00    

 

水納島：人口４０人ぐらい         古宇利島：古宇利オーシャンタワー    今帰仁城跡：城跡を散策 

    マリンスポーツが出来る           ハート岩を探そう             海と空と草むらの色合いを楽しもう 

    集落の風景を楽しむ             ビーチを散歩               疲れたらブルーシールアイスを 

    海へと続く石畳の道を歩こう 

３日目 

 

ホテル    国際通り レンタカー返却・昼食・観光       那覇空港       関西空港 

9:00       11:00                             13:30       14:00   15:10        17:10 

 

 ※空港内で軽食は「ポーク玉子おにぎり」か「A＆W」がおすすめ。 

 

       

               飛行機      レンタカー        モノレール       高速船 

 

作成日  令和元年７月 

よく見かける修学旅行の行程表を真似て、旅行の行程表を作成してみたものです。人に頼まれて旅行

の日程を考える時、ふとこの形式を思いつきました。作成する時は相手の意向を汲み取りながら、こちら

は何を提案したいのか、を考えました。そうすると、修学旅行は「学校の目的は何なのか」「どこを見せ

たいのか」「旅行会社はどのポイントに力を入れて提案しているのか」「お金をかけるところはそこでい

いのだろうか」という視点が出てきました。 

修学旅行の行程表や見積書や請求書は、旅費請求や補助金請求といった事務処理をするうえで目を通

す書類ですが、違った視点を持つことができました。 


